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1. SCOP

Procedura stabileste modalitatea de organizare a monitorizarii si evaluarii Mobilitatilor Erasmus de
tip VET, stagii de practica pentru elevi si activitati Jog shadowing pentru profesori VET , in
companii din Uniunea Europeana si in tari afiliate Programului Erasmus+, prin proiectul nr. 2024-1-
RO01-KA121-VET-000204814, anul intai al Acreditarii cu nr. 2023-1-RO01-KA120-VET-000191627,
beneficiar Liceul Tehnologic ”Vasile Sav” Roman .

I. ARIA DE CUPRINDERE

»Finantat de Uniunea Europeand. Punctele de vedere si opiniile exprimate apartin, insa, exclusiv autorului (autorilor) si nu
reflectd neaparat punctele de vedere si opiniile Uniunii Europene sau ale ANPCDEFP. Nici Uniunea Europeana si

nici ANPCDEFP nu pot fi considerate raspunzatoare pentru acestea”.
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Procedura este utilizata de catre echipa de gestiune a proiectului si personalul Liceului

egeiw, e

proiecte Erasmus+ KA121.

II1. DEFINITII S1 PRESCURTARI

Definitii

Mobilitate Erasmus de practica — perioada de stagiu de practica de minim 14 zile s1 maxim 6
luni, petrecutd de elevii Liceului Tehnologic “Vasile Sav” Roman in cadrul programului
Erasmus, in baza unui acord inter-institutional intre Liceul Tehnologic ”Vasile Sav” Roman si o
organizatie de primire din Uniunea Europeana sau dintr-o tard terta afiliata Programului
Erasmus.

Learning Agreement — acord de formare.

Prescurtari:

ANPCDEFP — Agentia Nationald de Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale

ME - Ministerul Educatiei

ECTS — Sistemul European de Credite Transferabile

BM- Beneficiary Module

CNE-Centrul National Europass

IV. REFERINTE NORMATIVE

e Contractul financiar Erasmus ,incheiat intre Liceul Tehnologic ”Vasile Sav ” Roman si
ANPCDEFP;

e Regulament de functionare interna al Liceului Tehnologic ”Vasile Sav ” Roman,
nr.1832/01.09.2022

e Legeanr. 198/2023 - Legea Educatiei Nationale;

e OUG nr.22/2021 privind modificarea si completarea Legii Educatiei Nationale nr.1/2011
si a OUG nr.75/2005 privind Asigurarea Calititii Educatiei (Publicat in Monitorul Oficial
, Partea I, nr.335/01.04.2021)

e Ghidul de utilizare ECTS al Comisiei Europene;

e Legea nr. 200/2004 privind recunoasterea diplomelor si calificarilor profesionale pentru
profesiile reglementate din Romania, cu modificarile si completarile ulterioare, in vigoare
din 02.07.2016

e Codul de bune practici revizuit, adoptat la Bucuresti in 2007, precum si Recomandarile
Consiliului Europei privind criteriile si procedurile de evaluare a calificarilor straine, din
6 iunie 2001; recomandarea 2008/C111/01 a Parlamentului European si a Consiliului
Europei

»Finantat de Uniunea Europeand. Punctele de vedere si opiniile exprimate apartin, insa, exclusiv autorului (autorilor) si nu

reflectd neaparat punctele de vedere si opiniile Uniunii Europene sau ale ANPCDEFP. Nici Uniunea Europeana si
nici ANPCDEFP nu pot fi considerate raspunzatoare pentru acestea”.
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Apelul National la propuneri de proiecte 2023.

Apelul European pentru propuneri de proiecte

Ghidul Programului Erasmus+ , versiunea 1 (2024): 28-11-2023
Formularul de candidatura al proiectului .

Site www.erasmusplus.ro.

V. RESPONSABILITATI
Responsabil de intocmirea procedurii — prof. Buhai Ilenuta
Echipa de gestiune a proiectului stabileste :

= Lista de documente care urmeaza a fi intocmite si completate pe parcursul mobilitatilor si
post-mobilitati de catre organizatia de trimitere.

= Organizarea comunicarii cu partenerii din strainatate , cu elevii si parintii acestora.

= QOrganizarea procesului de monitorizare de catre organizatia de trimitere .

= Evaluarea mobilitatilor , realizarea rapoartelor de monitorizare flux elevi, in timpul
mobilitatilor.

= Validarea rapoartelor finale ale activitatilor desfasurate de participanti.

Directorul unitatii de invatimant — avizeaza toate documentele aferente plecarii in mobilitati si
desfasurarii activitatilor in timpul mobilitatilor; monitorizeaza la fata locului , timp de o saptamana,
activitate flux elevi, in saptamanile 1 si 2 monitorizarea se va face online, telefonic, pe whatsapp sau
pe meet.

Responsabilul Comisiei de Proiecte Europene — supervizeaza revizuirea procedurii, atunci
cand este cazul.

VI. DESCRIEREA PROCEDURII
* Echipa de gestiune a proiectului stabileste canalele de comunicare cu partenerii din

strainatate; in principal, se foloseste email-ul acreditarevetltvs@gmail.com si/sau adresele
de email ale membrilor echipei de gestiune.

* Comunicarea cu elevii selectati si parintii acestora se face prin intermediul grupurilor de
whatssapp,a classroom-ului, a telefonului mobil.

* Monitorizarea activitdtii elevilor pe parcursul celor doud mobilitati va fi realizat :

- Din partea organizatiei de primire, de catre tutorele de practica si de catre

reprezentantul organizatiei de primire.
»Finantat de Uniunea Europeand. Punctele de vedere si opiniile exprimate apartin, insa, exclusiv autorului (autorilor) si nu
reflectd neaparat punctele de vedere si opiniile Uniunii Europene sau ale ANPCDEFP. Nici Uniunea Europeana si
nici ANPCDEFP nu pot fi considerate raspunzatoare pentru acestea”.
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- Din partea organizatiei de trimitere, de catre directorul liceului-responsabil cu
monitorizarea si de catre profesorii insotitori.
= Coordonatorul proiectului acceseaza site-ul Beneficiary Module ; verifica
generarea/inregistrarea certificatelor Europass Mobility .
= Evaluarea mobilitétilor va fi realizata:
-de organizatia de primire partenera , din Izmir, Turcia
-de membrii echipei de gestiune ,din partea organizatiei de trimitere.

Responsabilul financiar verifica toate facturile si contractele financiare incheiate, atat cele
destinate elevilor si parintilor cat si cele destinate profesorilor insotitori, monitorului si cele
incheiate cu partenerul din strainate.

= Directorul unititii de invatimant realizeaza monitorizarea elevilor participanti la fata
locului in a 3-a saptamana,; saptamanile 1 si vor fi monitorizate online, din tara. Pentru
aceasta se foloseste aplicatia Google Meet si OBS (pentru inregistrare) si grupurile de
WhatsApp create pentru elevi si pntru parintii acestora, precum si paginile din Google
Classroom, create pentru fiecare domeniu al participantilor elevi.

VII. MONITORIZAREA

Se face de catre membrii Comisiei de Evaluare si Asigurarea a Calitatii , de catre managerii
unitatii de invatamant, de catre echipa de gestiune a proiectului.

VIIl. ANALIZA PROCEDURII

Analiza si revizuirea procedurii se vor face lunar, pe perioada mobilitatilor.

IX. NOTA

Toti factorii implicati in aplicarea procedurii sunt responsabili de modul in care ea este
implementatd, respectatd si aplicatd. Pentru modificarea procedurii este responsabil directorul
adjunct, prof. Dascilita Daniela.

Orice procedurd nou realizata, dar si revizuirile procedurilor se supun validarii C.A. Membrii
CEAC se fac responsabili de informarea Consiliului Profesoral de procedurile care trebuie
aplicate in scoala.

»Finantat de Uniunea Europeand. Punctele de vedere si opiniile exprimate apartin, insa, exclusiv autorului (autorilor) si nu
reflectd neaparat punctele de vedere si opiniile Uniunii Europene sau ale ANPCDEFP. Nici Uniunea Europeana si
nici ANPCDEFP nu pot fi considerate raspunzatoare pentru acestea”.
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X. Descrierea activitatilor si responsabilitatilor:

a. Realizarea procedurii

Se va realiza procedura inainte de inceperea mobilitatilor si se va valida inainte de plecarea in
mobilitati.

In cele doua fluxuri de elevi participanti se va promova o politica de informare si o metodologie
clard care va asigura participarea fara discriminare, respectand principiul egalitatii de sanse, al
transparentei si al evitdrii conflictului de interese.

b) Publicarea informatiilor cu privire la perioadele mobilititilor

Calendarul mobilitatilor , profesorii insotitori care vor merge in mobilitati si persoana
responsabila cu monitorizarea, toate aceste informatii vor fi postate pe site-ul liceului
www.vasilesav.ro , pe site-ul proiectului https://sites.google.com/view/acreditarevetltvs/home, in
classroom respectiv pe WhatsApp . Se va comunica direct cu elevii si parintii acestora prin
intermediul grupurilor de whatsapp create cat si prin intermediul paginii de facebook
https://www.facebook.com/profile.php?id=61564919024895 .

c) Calendarul de desfasurare

Fluxul de elevi are perioada de mobilitate in intervalul 14.04.2025-02.05.2025 .
Monitorizarea si evaluarea se vor realiza pe toatd durata mobilitatilor si dupd incheierea acestora.

d)Atributiile profesorilor insotitori si a monitorului

e Discutii cu participantii, cu mentorii din organizatiile intermediare, cu tutorele de practica din
organizatia de primire ;focalizare de grup/individuald, oricand este necesar.

Verificarea fiselor individuale zilnice/caietelor de practica,

Completarea saptamanala a fiselor de observatie participanti.

Respectarea programului zilnic de catre participanti si organizatia gazda.

Verificarea modului de desfasurare a activitatilor de formare a participantilor.

Rezolvarea oricaror probleme care pot aparea din cauza constatdrii disfunctionalitatilor 1n
procesul de instruire sau In cazul nerespectarii regulilor anterioare stabilite intre organizatia de
trimitere si cea gazda.

e Aplicarea chestionarelor participantilor cu privire la gradul de satisfactie fatd de programul de
lucru si firma de stagiu, aranjamente practice, program cultural si social.

e Evaluarea obiectivelor stagiului, pentru a demonstra cu acuratete schimbarea de atitudine,
competentele profesionale dobandite, imbogatirea cunostintelor si competentelor lingvistice,
culturale si antreprenoriale

Instrumente de monitorizare care vor fi utilizate:
- Fise de prezenta zilnica si fise de observatie saptadmanala. Fisele zilnice de prezentd vor fi semnate de
mentor si participanti.

»Finantat de Uniunea Europeand. Punctele de vedere si opiniile exprimate apartin, insa, exclusiv autorului (autorilor) si nu
reflectd neaparat punctele de vedere si opiniile Uniunii Europene sau ale ANPCDEFP. Nici Uniunea Europeana si
nici ANPCDEFP nu pot fi considerate raspunzatoare pentru acestea”.
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- Fisele de observatie saptamanale vor fi semnate de profesoii insotitori, se vor referi la interesul
participantului pentru propria dezvoltare profesionald, participarea activa si continud la activitatile care
compun programul de lucru, implicarea participantului in rezolvarea promptd a sarcinilor de lucru,
progresul intregului stagiu.

Fisele de prezenta si fisele de observatie vor fi verificate de catre profesorul insotitor cu rol de monitor.

- Chestionar intermediar — va fi aplicat participantilor in a doua saptamana de stagiu.

FISA DE REFLECTIE ZILNICA

Fisele de reflectie zilnica vor fi completate zilnic de catre participant si vor consta in gandurile sale: Ce
mi-a placut cel mai mult astazi/ de ce mi-a placut. Ce mi-a placut cel mai putin/ De ce nu mi-a placut.
Sugestia mea pentru organizatia de gazduire este... Cel mai util lucru pe care 1-am invétat astazi a fost... A
fost util pentru ca...

Portofoliul centralizator de foi de reflectie zilnica:

- portofoliul centralizator de fise de reflectie va fi completat saptamanal de catre profesorul insotitor cu
atributii de monitorizare si/sau de catre monitor, in urma analizei fiselor de reflectie ale participantilor.

- centralizarea fiselor de reflectie va fi transmisa direct, electronic, de cétre monitor cétre coordonatorul
de proiect din organizatia de trimitere pentru a primi in timp util feedback-ul despre stagiu.

- centralizarea foilor de reflectie se va tipari la organizatia gazda si va fi asumatd de monitorul care a
intocmit-o, la Intoarcerea sa din stagiu.

CAIET DE PRACTICA

- caietul de practica va fi completat zilnic de citre participant.

- caietul de practicd va cuprinde descrierea fiecdrei activitati planificate, desfasurarea activitatilor
(Da/Nu), descrierea propriilor activitati (La ce am lucrat? Cum m-am implicat?)

- caietul de practica va fi verificat zilnic de catre monitorul desemnat

- fiecare participant va crea un portofoliu care va cuprinde toate materialele din perioada de stagiu (fise de
lucru/fise de evaluare, fise de reflectie, etc).

Evaluarea participantilor va avea loc in trei etape
Evaluare initiala:

- sustinerea unei probe practice de catre participant:
Tutorele apreciaza munca si ofera feedback precis.
Participantul completeaza caietul de practica si fisa de lucru individuala zilnica.

- Evaluare intermediara: in ziua 7 — proba practica

- Evaluare finala: test practic
Tutorele evalueaza activitatea derulata de participant pe baza criteriilor si a grilei de evaluare, ofera feed-
back si da o nota in fisa de evaluare. Participantul completeaza caietul de practica si fisa de autoevaluare.

Pentru a primi documentul Europass Mobility, participantul trebuie sa obtina minim 7/10.

Validarea stagiului de practica se face prin emiterea certificatului de mobilitate Europass de catre
institutia de trimitere si preluarea de catre organizatia de primire (prin semndtura tutorelui si a
reprezentantului legal si stampilata cu stampila organizatiei de primire).
Validarea implicarii beneficiarilor in toate activitatile proiectului se face prin emiterea de catre
organizatiile partenere de primire a unui certificat de atestare ; validarea parcurgerii si promovarii

»Finantat de Uniunea Europeand. Punctele de vedere si opiniile exprimate apartin, insa, exclusiv autorului (autorilor) si nu
reflectd neaparat punctele de vedere si opiniile Uniunii Europene sau ale ANPCDEFP. Nici Uniunea Europeana si
nici ANPCDEFP nu pot fi considerate raspunzatoare pentru acestea”.
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cursurilor in limba tarii gazda de face prin emiterea unui certificat lingvistic, de catre partenerul din
Turcia.

Responsabilul de proiect va completa in Beneficiary Module datele specifice solicitate.

Responsabilul cu monitorizarea va insoti in mobilitate fluxul de elevi, va efectua
monitorizarea la fata locului in a treia saptamana ; in primele doua saptamani va face
monitorizare online, de tip videoconferinti , cu inregistrare video-audio sau/si print-
screen-uri. La final va realiza un raport de monitorizare.

e) Activitati specifice participantilor in proiect:

- In timpul mobilititii, elevii vor participa la orele de stagiu, vor
completa zilnic cate o fisa in Caietul de practica, vor realiza reflectii
zilnice privind activitatea lor in general, vor realiza jurnale
saptdmanale, vor participa la 10 ore de limba turca, vor sustine o
proba finald de evaluare la limba tarii gazda,vor lua parte la
activitatile culturale organizate de tara gazda

- In ultima saptimana a mobilitatii, elevii vor sustine o proba de
evaluare a activitatii lor desfasurate la orele de practica.

- La finalul mobilitatii, elevii vor primi un Certificat pentru participarea
la mobilitate , un Certificat Europass si recunoasterea abilitatilor
lingvistice in limba turca prin stabilirea nivelului atins .

- Elevii vor completa urmatoarele chestionare: chestionarul initial,
chestionarul intemediar (dupa 7 zile de mobilitate) , chestionarul final.
Pe adresa de email vor primi spre completare un raport al mobilitatii;
acesta va fi completat online si va fi incércat in Beneficiary Module.

»Finantat de Uniunea Europeand. Punctele de vedere si opiniile exprimate apartin, insa, exclusiv autorului (autorilor) si nu
reflectd neaparat punctele de vedere si opiniile Uniunii Europene sau ale ANPCDEFP. Nici Uniunea Europeana si
nici ANPCDEFP nu pot fi considerate raspunzatoare pentru acestea”.
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